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I. Szabalyozas alapja és célja

A Budapesti Fazekas Mihaly Gyakorlo Altalanos Iskola és Gimnazium (tovabbiakban:
Adatkezeld) az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 25/A § (3) bekezdésében foglaltak alapjan adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot koteles kiadni. Az elobbi kotelezettségnek eleget téve, az adatkezelési tevékenység
teljeskorli szabalyozasa, valamint az informaciés onrendelkezési jogrol szol6 2011. évi CXII.
torvény, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679
rendelete (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek valdo megfelelés érdekében és céljabol
jelen szabalyzat keriil kiaddsra.

I.1. Jelen szabalyzat kiemelt céljai az alabbiak:

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény végrehajtasanak biztositasa,

— az Eurdpai Unio és az Eurdpa Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol sz6l6 unios rendeletében meghatarozott
eldirasoknak torténd megfelelés,

— az adatkezelés és adatfeldolgozas szabélyainak rogzitése,

— azon személyes ¢és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket a tanulokrol, foglalkoztatottakrol Adatkezeld
nyilvan tart,

— az adattovabbitasra meghatalmazott foglalkoztatottak korének rogzitése,

— az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

— anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozésa,

— az adatnyilvantartasban érintett szemeélyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése

— aszolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

II. Adatkezelo adatai

Név Budapesti Fazekas Mihaly Gyakorlé Altaldnos Iskola és
Gimnazium
Székhely 1082 Budapest, Horvath Mihaly tér 8.
Adodszam -
Nyilvantartasi szam: K11373

E-mail fazekas@fazekas.hu
Honlap https://fazekas.hu

Telefon +36-1-210-1030

Adatvédelmi tisztvisel6 kozzé téve az iskola honlapjan




Adatve('ielmlntlrsztwselo adatvedelem@fazekas.hu
elérhetosége
kepv1seletre’ jogosult intézményvezetd
személy

I11. A szabalyzat személyi hatalya
Jelen szabalyzat hatalya kiterjed mindazon természetes és jogi személyiségli, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd jogalanyokra, akiket az Adatkezeld adatkezelése soran jogok

illetnek meg vagy kotelezettségek terhelnek, kiillonosen az alabbiak:

1. az Adatkezelénél tanuloi jogviszonyban allok,

N

az Adatkezeldnél tanuldi jogviszonyban allo személyek térvényes képviseloi,

3. az Adatkezelénél foglakoztatott személyek, fliggetleniill a jogviszony jellegétol
(kozalkalmazott, foglalkoztatott),

4. az Adatkezelével munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban (megbizas) allo
személyek,

5. az Adatkezeldnél vallalkozasi / szolgaltatasi feladatokat ellaté személyek/szervezetek,

6. az Adatkezeldvel egyéb szerzddéses jogviszonyban (bérleti szerzddés, egylittmiikdodési
megallapodas) allo személyek,

7. barmely olyan természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet,

akiknek adatait az Adatkezeld tevékenységénél fogva kezeli, s nem tartozik az 1-6 pont

ala.

IV. A szabalyzat targyi hatalya
Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed Adatkezeld mindazon

— szervezeti,

—  mikodési,

— gazdasagi,

— tarsadalmi vagy
— egyéb viszonyara,

amelynek soran adatkezelés valosul meg. ElObbiek korébe tartozik kiilondsen a tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési tevékenyég, kiranduldsokkal, rendezvényekkel
kapcsolatos adatok kezelése, honlap adattartalma.

V. Az adatkezelési tevékenység altalanos alapelvei

a) Az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kell végezni (jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag elve).

b) Adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet (célhoz
kotottseg elve).



c) Az adatkezelés a megfogalmazott cél szempontjabol megfeleld és relevans kell legyen,
¢s a szilkséges mértekre kell korldtozoédnia (ardmyossag, sziikségesseg,
adattakarékossag elve).

d) A kezelt adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(pontossag, naprakészség elve).

e) Az adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak elérésé¢hez sziikséges ideig teszi lehetove; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos
¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor (korlatozott
tarolhatosag elve).

f) Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazéisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és
bizalmas jelleg elve).

g) Az adatkezelési tevékenyég valamennyi miivelete soran tigy kell eljarni, hogy barmikor
bizonyithato  legyen, hogy az az adatvédelmi -eldirdsoknak megfelel.
(elszamoltathatésag elve).

VI. Az adatkezelési tevékenység jogalapjai

Az adatkezelés jogszerliségéhez az alabbi jogalapok valamelyikének igazolasa, fennallasa
sziikséges:

1) az érintett hozzajarulasa;

2) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitése érdekében sziikséges, amelyben az
egyik fél az érintett vagy az az érintett kérésére torténd intézkedéshez sziikséges;

3) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 — jogszabalyban megfogalmazott —
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

4) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5) az adatkezelés kozérdekii;

6) az adatkezelés az adatkezeléo vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, minden esetben tudni kell igazolni, hogy
az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjarult.
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja.



A hozzajarulds visszavondsa nem ¢érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszerliségét.

A hozzéjarulds megadasa el6tt az érintettet a visszavonds lehetdségrdl és annak alapelveirdl
tajékoztatni kell.

A tanulok esetében, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben
jogszerl, ha a hozzajaruléast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorld személy adta meg,
illetve engedélyezte.

A hozzajarulast az 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozatminta, vagy azzal azonos adattartamu
nyilatkozat alkalmazasaval kell beszerezni.

A nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztviselonek kell eljuttatni, aki azokat az intézmény iktatasi
rendjének megfeleld iktatast kovetden nyilvantartja, és bevezeti a 3. szamu melléklet szerinti
nyilvantartasba.

VII. Alapveté fogalmak

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositoszam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzOodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
allapotéara vonatkozo6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered,

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid
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vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo6 adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson alapulo
egyértelmii  kinyilvanitdsa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez0 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadara torténd hozzaférhetové
tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében
adatkezelést folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szadmara torténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzz¢ az
adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
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adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt moédon torténo - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzOinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatdsadgahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz;

dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhaszndldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatod természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni;

VIII. Adatkezeléssel érintettek jogai

VIIIL.1. Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy

azadatszolgaltatds milyen jogalapon torténik.

- Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt
IS.

- A foglalkoztatott, a tanuld vagy térvényes képviseldje tajékoztatast kérhet személyes
adatainak kezelésérol.

- Az ¢rintett kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitdsat, amelyet
Adatkezel0 koteles teljesiteni. A modositasi kérelmet irasban, a jelen szabalyzat 4. sz.
mellékletét képez6 adatlapon, az adatvédelmi tisztviselonek cimezve kell eljuttatni az
intézménynek, abban feltliintetve a mddositandd adat nyilvantartasdnak helyét és a
javitott személyes adatot. A helyesbitési kérelem kézhezvételét kovetden az intézmény
15 munkanapon beliil elvégzi az adat modositasat. Az itt megfogalmazott hataridokon
beliili pontatlan adat felhasznalasaért, illetve tovabbitasaért az intézményt nem illeti
feleldsség.

- A foglalkoztatott, a tanuld illetve torvényes képviseldje jogosult megismerni, hogy az

adatkezelés soran adatait kinek, milyen céljabdl és milyen terjedelemben tovabbitottak.

Az érintett foglalkoztatott, tanuld illetve torvényes képvisel§je vagy az intézménnyel

jogviszonyban nem all6 személy szamara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére

tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetleg az altala megbizott feldolgozo altal
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feldolgozott adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, iddtartamardl, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol,
tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. A
tajékoztatasi kérelmet irdsban kell benyudjtani az intézménynek, abban pontosan
megjelolve, hogy az intézmény mely nyilvantartasban szereplé és pontosan mely
személyes adatok vonatkozasaban kéri a tajékoztatast. Adatkezel6 vezet6je a kérelem
benyujtasatol szamitott 30 napon beliil irasban, kozértheté formaban koteles megadni a
tajékoztatast. A jelen szabalyzatban megfogalmazott, illetve a jogszabalyi felhatalmazas
alapjan kezelt adatok esetében a tajékoztatds megadhaté a szabalyzatra torténd
hivatkozassal is.

VIIL.2. A torléshez és az elfeledtetéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy irdsbeli kérésére az Adatkezeld térolje a rd vonatkozo személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a személyes adatra mar nincs sziikség abbdl a célbol, melybdl azt gyiijtotték, vagy mas
modon kezelték;

az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelés esetén visszavonja hozzajaruldsat, és
nincs mas jogalap az adatkezelésre;

a személyes adatok jogellenesen kertiltek kezelésre;

a személyes adatokat unids vagy hazai jogszabalyban eldirt kotelezettség teljesitéshez
tordlni kell.

VIIIL.3. Az adatkezelés korlatozasahoz (zarolasahoz) valé jog

Az érintett nemcsak a torlést, hanem adatai kezelésnek korlatozasat is kérheti, az alabbi
esetekben:

az ¢érintett vitatja személyes adatai pontossagat, mely esetben a korlatozéas arra az
id6tartamra vonatkozik, ami lehetdveé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat,

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, helyette pedig kéri az
adatok felhasznalasnak korlatozasat,

mar nincs sziikség a személyes adatok kezelésre, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.

Az Adatkezelonek az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasrol értesitenie kell.

VII1.4. Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett irdsban tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha
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- aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevo
jogéanak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el;

- a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvéleménykutatas vagy tudoméanyos kutatds céljara torténik;

- atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként valamely jogszabaly Iehetdvé teszi.

Az Adatkezel6 vezetdje — az adatkezelés egyideju felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni,
¢és annak eredményérdl a kérelmezat irdsban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszilintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétol
szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

VIILS. Tajékoztatas az adatkezelés szabalyairol

Az Adatkezeld a honlapjan kozzéteszi az adatkezelés szabalyairol szol6 tajékoztatojat. Itt kell
kozzétenni jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat is.

VIIIL.6. A birosagi jogérvényesités/panasztétel lehetosége

Amennyiben az Adatkezeld adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az
érintett (pl. foglalkoztatott, tanuld vagy annak torvényes képvisel6je) Adatkezel$ ellen az
adatvédelmi feliigyeleti hatosdgnal panasszal élhet vagy birésaghoz fordulhat.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) ugyfelszolgalat@naih.hu.

IX. Adatkezel6 feladatai és kotelezettségei

Az Adatkezel6 adatkezel6i tevékenysége sordn folyamatosan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az altaldnos
adatvédelmi rendelettel és a jelen szabdlyzattal Osszhangban torténjen, valamint annak
érdekében, hogy kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az
intézmény konkrét adatkezelési céljai szempontjabol sziikségesek.

Ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit két vagy tobb adatkezeld kdzosen is meghatarozhatja,
ekkor 0k kozos adatkezeloknek mindsiilnek. A k6zos adatkezeldk atlathatdo modon, a kozottiik
1étrejott megallapodasban hatdrozzak meg az egyiittmikodés feltételeit. A megallapodas
adatkezeléssel kapcsolatos pontjainak lényegét az érintett rendelkezésére kell bocséjtani. Az
érintett mindegyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatja a jogait. Ebben az esetben az egyik
adatkezel6hoz beérkezett kérelemrdl az érintett adatkezeld a tobbi adatkezeldt tijékoztatja,
majd a megallapodasnak megfelelden torténik az eljaras.
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Adatkezeld a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl irdsbeli
nyilvantartast vezet, amennyiben az adatkezelés a kiilonleges személyes adatokat érinti, és
azok kezelése nem jogszabdlyi felhatalmazas alapjan torténik. E nyilvantartds a kovetkezd
informaciokat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a k6zos
adatkezeldnek, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a
neve ¢s elérhetdsége;

- az adatkezelés célja(i);

- az ¢érintettek korének, valamint a kiilonleges személyes adatok kategdridinak
ismertetése;

- olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni
fogjak,

- halehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;

- technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében,
hogy a kockézat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantéljon.

X. Adatvédelmi incidensek kezelése

X.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az a I11.1-6. pontban meghatdrozott személy, aki Adatkezeld altal kezelt vagy feldolgozott
személyes adatokkal kapcsolatban személyes adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat —igy
kiilondsen jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt,
torlést vagy megsemmisitést, valamint véletlen megsemmisiilést és sériilést — észleli (a
tovabbiakban: adatvédelmi incidens), koteles az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld
vezetdjének haladéktalanul bejelenteni, megadva az incidens targyat, valamint azt, hogy az
incidens informatikai rendszert érint-e. A bejelentd tovabbi olyan informaciokat is megadhat,
amelyeket az incidens beazonositasa, megvizsgalasa szempontjabol 1ényegesnek itél.

Az Adatkezeld vezetdje a bejelentést kdvetden tdjékoztatja a belsd adatvédelmi feleldst az
adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl, megadva a bejelentd nevét, elérhetdségét, tovabba a
bejelentett adatvédelmi incidens targyat, azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e,
valamint a tovabbi, a bejelentd altal tudomasara hozott egy¢b informacidkat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintden kovetkezett be, akkor az
informatikai rendszert miikodtet6 és feliigyel6 személyt is tajékoztatja.

X.2. A bejelentés kivizsgalasa és az incidens kezelése

A belsé adatvédelmi felelds — informatikai rendszert érinté incidens esetén az informatikai
rendszert miikodtetd és feliigyeld személlyel egyiittmiikodve — a bejelentést kivizsgalja, €s
szlikség esetén a bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az aldbbiakra vonatkozoan:

- azincidens bekdvetkezésének iddpontja és helye,
- azincidens leirasa, koriilményei, tapasztalt és feltételezhetd hatasai,
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- az incidens soran kompromittalodott adatok kore, szamossaga,

- a kompromittalodott adatokkal érintett személyek kore,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

- akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasa.

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, azt a bels6
adatvédelmi felelds elvégzi, informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens
esetében az informatikai rendszert mitkodtetd és feliigyeld személyt is bevonva.

A vizsgalat soran barkit meghallgathat, és barmilyen dokumentumba betekinthet, aki vagy
amely az adatvédelmi incidenssel érintett, vagy annak kivizsgélast segitheti.

A vizsgéalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi
incidens elhdritasahoz sziikséges intézkedésekrdl az intézményvezetdnek.

A javaslat alapjan a megval6sitando tovabbi intézkedésekrdl az intézményvezetd dont.

X.3. Az incidens nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensrdl a belsé adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasba rogziteni kell:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és tényleges vagy becsiilt szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

- az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozo6 adatokat személyes adatokat
érintd incidens esetében 5 évig, kiilonleges adatokat érintd incidens esetében 20 évig koteles a
bels6 adatvédelmi felelds megorizni.

Abban az esetben, amennyiben a biztonsag sériil €s ennek eredményeképpen adatvesztés vagy
illetektelen hozzaférés torténik az adatkezeld legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, koteles bejelentéssel €lni a feliigyeleti hatosag felé. Ez alol kivételt
jelent az, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetden nem jar kockazattal az érintettek
jogaira vonatkozdan.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisitheten magas kockazattal jar az érintettek
jogaira nézve az adatkezeld koteles az érintetteket is tdjékoztatni az adatvédelmi incidens
megtorténtérdl. Ez alol kivételt jelent:

- az adatkezeld megfeleld technikai €és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, a magas kockazat
a tovabbiakban valosziniisithetden nem valdsul meg;

- atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell t4jékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

XI1. Adatvédelmi tisztviselo

Az Adatkezeld vezetdje adatvédelmi tisztviseldt jelol ki tekintettel arra, hogy az Adatkezeld
kozfeladatot ellatod szervezet, valamint kiilonleges személyes adatokat nagyszamban kezel.

Az adatvédelmi tisztviselo neve és elérhetdségi adatai megtaldlhatok a II. pontban és az
intézmény honlapjan.

Az Adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Osszes ligybe megfeleld modon és idében bekapcsolodjon, az ezekhez kapcesolodo
dokumentumokba szabad betekintést kapjon.

Adatkezeld tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja
szdmara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és
az adatkezelési miveletekhez valo hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi
szintll ismereteinek fenntartdsdhoz és fejlesztéséhez sziikségesek.

Az Adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld6 az intézményi befolyastol
fliggetlentil, az érintettek érdekeit prioritassal kezelve végzi adatvédelemmel kapcsolatos
feladatait.

Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az Adatkezeld vezetdjének tartozik feleldsséggel. Az
érintettek a személyes adataik kezeléséhez €s az 4ltalanos adatvédelmi rendelet szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsolodo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.
Az adatvédelmi tisztviselOt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség, az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld alapvetd feladatai:

- tdjékoztat €s szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo6, tovabba
az adatkezelést végzd alkalmazottak részére az altalanos adatvédelmi rendelet,
valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

- ellendrzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valdo megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is.

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- egylttmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és
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- az adatkezeléssel 0Osszefliggd tligyekben kapcsolattartdé pontként szolgal a
feliigyeleti hatosadg fel¢, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciodt folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld torekszik arra, hogy megfeleld szakmai hattere legyen feladatai
ellatasanak. Sziikség esetén tajékoztatast vagy szakmai tdmogatast kér a Fenntarto altal kijelolt
személytdl, de nem vonhato feleldsségre semmilyen olyan tévedésért vagy mulasztasért, amit
szakiranyu végzettsége hianyabol fakado okbol kovet el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiz6d6 kockéazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel
veégzi.

XII. Az adatkezelés technikai lebonyolitasaval kapcsolatos feltételek

Az Adatkezel6nél kezelt adatok nyilvantartasi modja kiillondsen a kovetkezd lehet:
- nyomtatott irat,
- elektronikus adat,
- elektronikusan 1étrehozott, de papir alapon archivalt adat,
- az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

XI11.1. Adattarolas, adatorzés, adathozzaférés, lehetéségei

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran az Adatkezelé megfelelé adatvédelmi
intézkedésekkel biztositja, hogy az adatokhoz csak az intézmény arra jogosult munkatéarsai
férhessenek hozza. . Az adatbazisokrdl rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozon keriil tarolasra, ami — az adatmodositasoknak megfeleléen — rendszeresen
feliilirasra kertil.

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozz4, akiknek munkakorébol
folyo kotelezettsége az illetéktelen személyek hozzaférésének megeldzése is.

A hordozhat6 eszk6zokon vald adattarolds esetében az eszkoz felhasznéaldja koteles
gondoskodni arrdl, hogy az eszk6zon tarolt adatokhoz csak az arra jogosult férhessen hozza.
Az intézmény tulajdondban levd eszkdz esetében az intézmény gondoskodik az elektronikus
adatvédelemrdl, egyéb esetben ez az eszkoz tulajdonosdnak feleléssége. A hordozhatod
eszkozok szallitdsa soran ugy kell eljarni, hogy az eszkdz ne keriilhessen idegen kezekbe.
Amennyiben a személyes adatokat tartalmazo eszkoz eltlinik, azt mint adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni kell az intézményvezetonek.

XI11.2. Kezelt adatok kiadasa

A kezelt adatok csak az arra jogosult irasbeli kérésére adhatok ki. Telefonos / e-mailes adatkérés
esetén csak a pontos beazonosithatosag €s az érintett adatalany vagy az adatkéré vélhetéen
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nyomos (pl. egészségét, testi épségét vagy személyi biztonsagat érintd) érdekében adhato ki
személyes adat. Telefonon egyéb harmadik személynek (pl. banknak, mas munkaltatonak) nem
adhato at csak kozérdekbdl nyilvanos adat, mivel személyes adtok ataddsara nincs jogszabalyi
felhatalmazas, ahhoz az érintett hozzajarulasanak beszerzése sziikséges.

A személyes adat kiadasanak tényét dokumentalni kell. Ez irasban érkezd adatkérés esetén az
intézményi iktatdsi rendnek megfeleld iktatassal torténik. Egyéb, fent emlitett esetekben
feljegyzést kell késziteni az adatszolgaltatasrol, megjelolve az adatkérd személyét,
elérhetdségét, az adatkérés indokat valamint a megadott adat tipusat. A feljegyzést az
intézményi iktatasi rendnek megfelelden iktatni kell, és azt meg kell 6rizni.

XI11.3. Kiadott adatok biztonsagaért valo felelosség

A kiadott adatok védelmérdl annak kell gondoskodnia, akinek az ki lett adva. A tovabbitott
adatok biztonsagéaért az adatot fogado szerv/személy a felelds. Elobbiekre tekintettel annak
soran, hogy kinek és milyen adatokat adunk &t, fokozott koriiltekintéssel kell eljarni, és az
atadast/tovabbitast az el6z6 pontban rogzitett médon dokumentélni kell.

XI11.4. Az adatkezelési jogkorok

Adatkezelési feladatokat az intézmény dolgozdja csak a munkakori leirdsdban foglalt
tevékenységekhez kapcsolddoan lathat el. A dolgoz6 nem végezhet olyan adatkezelést, amit
nem tud indokolni a munkakori leirasaban szerepld feladatokkal.

Az adatkezelés megfeleld targyi és informatikai feltételeinek (iratok megfeleld 6rzésnek
biztositasa) biztositasara az intézmény fokozott figyelmet fordit.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény vezetdje a felelés. Az
intézményvezetd elsddlegesen az adatvédelmi tisztvisel6 megbizasaval/kijeldlésével, valamint
jelen szabalyzat kiadasaval és az adatkezelési tevékenység folyamatos ellendrzésével tesz
eleget ezen kotelezettségének. A feleldsségi rendet a munkakori leirasok konkretizaljak.

XI11.5. Elektronikus levelek kezelése

Az e-mail lizenetek révén keletkezd személyes adatokra vonatkozoan az elektronikus, illetve a
kéretleniil keletkezd adatok kezelésére vonatkoz6 szabalyozas érvényes.

XI11.6. Kéretleniil keletkezo adatok kezelése

A Kéretleniil kezelt olyan adatokat, melyek kezelése nem sziikséges, és melyekre nincs felhatalmazas
sem, elektronikus érkezés esetén torlenddk, mig a papir alapu kiildemények esetén visszakiildendok a
feladonak. Felado ismeretlensége esetén megsemmisitendok, amennyiben a hataskorrel rendelkezo
cimzett nem allapithaté meg. (hivatalos levelek, beadvanyok esetében). Amennyiben a hataskorrel
rendelkezd szerv megallapithato, annak az adatokat tovabbitani kell.
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Kéretleniil keletkezett adatok esetében a felado elérhetdségére vonatkozo személyes adatok addig az
idépontig kezelhetok, mig felhaszndldsukkal egyértelmiivé valik a kéretleniil keletkezett adat
érkezésének koriilménye €és annak célja. Ezt kdvetden a beazonositott célhoz kapcsolddo szabalyok az
iranyadok.

XI1.7. Adatok torlése/iratok selejtezése

Selejtezés vagy irattarozas papir alapu kezelés esetén, mig torlés vagy megsemmisités
adatrogziton tarolt adatok esetében torténik. EIobbi miiveleteket minden esetben dokumentalni
kell.

Az iratok megsemmisitésnek modjat ugy kell kivalasztani, hogy az azokon 1évé adatok ne
keriilhessenek azonositasra alkalmas moédon illetéktelen, harmadik személy birtokaba. Igy
célszerli a papir alapt iratokat iratmegsemmisitvel ledaralni, vagy elégetni.

Személyes adatokat tartalmazo iratnak mindsiil minden — barmilyen anyagon, alakban és
barmilyen eszkéz felhasznalasaval keletkezett — adathordozd, amely a munkaviszony
létesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a
foglalkoztatott személyével Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

X11.8. Kutatasi célu megkeresésekkel kapcsolatos adathozzaférés

Kutatési c€lbol csak azonositdsra nem alkalmas modon (anonimizalva), vagy az érintett
hozzéjarulasaval adhat6 ki személyes adat, amennyiben jogszabaly eltérd felhatalmazast nem
biztosit.

XI11.9. Harmadik személy megkeresésére torténo adatkezelésekkel kapcsolatos technikai
feltételek

Harmadik személy altali (pl. versenyszervezési, kutatasi, palydzati vagy médiamegjelenési
céllal torténd) adatkezelés igénye esetén, ha ennek jogszabalyi akadalya nincsen, az intézmény
a harmadik fél adatkezelésre vonatkozd tajékoztatasat tovabbitja az érintettek szdmara. Ha az
adatkezelés jogcime hozzajarulés, a tajékoztatassal egyiitt az intézmény harmadik személy altal
megfogalmazott hozzajarulasra vonatkozo nyilatkozat teljes szovegét is az érintettek
rendelkezésére bocsatja, hogy az érintettek eldonthessék, hozzajarulnak-e személyes adataik
adott célu kezeléséhez és a hozzajarulast a VI. pontban bemutatott nyilvantartasi rend szerint
dokumentalja.

Az intézmény a személyes adatokat csak az adott cél érdekében kezeli (rogziti €s tovabbitja).
A hozzéjarulds beszerzésén til az intézmény tovabbi feleldsséget nem vallal a harmadik fél
altal torténd adatkezelésért, ugyanakkor az érintett adatokra vonatkozo esetleges adatvédelmi
incidens esetében kozbenjar a harmadik félnek torténd bejelentésben.

A fentiek aldl kivételt jelent, ha az intézmény a harmadik féllel kiilon megéllapodasban rogziti
a koz0s adatkezelés feltételeit, mely esetben a megéllapodasban foglaltak az iranyadoak (1. IX.
pont).
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XI11.10. A tanulokrol késziilt fotok és egyéb képek és videok

A Ptk. 2:48. §-nak megfeleléen nincs sziikség az érintett hozzdjarulasara a felvétel
elkészitéséhez ¢és az elkészitett felvétel felhasznaldsdhoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti
szereplésrol késziilt felvétel esetén.

Az intézményben a tanulok életkoratol és a felhasznalas helyétdl fiiggben a tanuldk vagy
torvényes képvisel6inek hozzajarulasa alapjan készitiink nem tomegfelvétel jellegii felvételeket
a tanulokrol, illetve személyes hozzajarulas alapjan az alkalmazottakrol (16 év feletti tanulok
esetén kizardlag az intézmény weboldalan vald kozzétételhez a tanuldk hozzdjarulasat kell
beszerezni). Amennyiben az adatkezelési elvek — kiilondsen a célhoz kotottség elve — nem
sériilnek, tobb eseményre vonatkozoan is megadhatd a hozzajarulas a felvétel készitésére (pl.
az adott tanév munkatervében szereplé események vonatkozasaban, adott tanévi bemutatd 6rak
rogzitése). Egyéb esetekben csak az egyedi hozzajaruldsok beszerzése alapjan kezdjiik meg a
képmasok mint adatok kezelését. A hozzéjarulasok nyilvantartasba vétele a VI. pont alapjan
torténik meg.

A készitett felvételeket iskolank honlapjan, illetve nyomtatott iskolai kiadvanyokban jelenitjiik
meg. A modositésra, illetve torlésre vonatkozo igényt a VIII. pontban foglaltak szerint kell
benyujtani €s érvényesittetni.

XI11.11. Iskolai szervezésii és iskolai tamogatast élvez6 maganszervezési utak,
kirandulasok adatkezelésének technikai feltételei

A magénszervezésii utak esetében az adatkezelés megfeleldségérdl és jogcimérdl, a sziikséges
tajékoztatasokrol annak kell gondoskodni, aki az utat megszervezi. Az intézmény a szervezének
csak kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatot adhat at, személyes adatot az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem. Iskolai szervezés esetén, azon adatok vonatkozasdban, melyeket nem
kezel az iskola jogszabaly alapjan, a torvényes képviseld hozzajarulasat be kell szerezni, és az
adatnyilvantartasban rogziteni kell az adatkort és az érintetteket.

X11.12. Tanulmanyok alatti vizsgakkal, érettségi vizsgakkal kapcsolatos adatok

A kozfeladatot ellatasanak modjara és az adatkezelés mddjara vonatkozo részletes feltételeket
a koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény, a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
valamint az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz6l6 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet hatdrozza meg.
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X11.13. Honlapon és egyéb on-line feliileteken tarolt adatok

A tanulé neve személyes adat, ezért a tanulok neve a honlapon, akar osztalynévsorral, akar
anélkiil, csak az érintett hozzajarulasaval vagy mas, a GDPR-ban meghatarozott jogalap szerint
(igy kiilonosen hozzéjarulas vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke alapjan)
tehetd kozz¢E.

Fénykép és vide6 a XII.10. pontban irtak szerint tehetd kdzzé az intézmény honlapjan vagy
egyeb on-line feliiletén.

Az intézmény altal hasznalt kozosségi oldalakon megjelend adatokra is ugyanezen
rendelkezések iranyadoak.

X11.14. Altalanos és onkéntesen szolgaltatott tanuléi adatok, versenyeredmények
adatkezelése

Az intézmény a neveld munkat segitdé vagy a pedagodgiai munka eredményességére
vonatkozoan adatokat gylijthet az egyes osztadlyokban a tanuloktol, ha az adott adatgytjtést
megeldzden éEletkortol fiiggden tajékoztatja a tanuldkat vagy torvényes képviseldiket az
adatgyiijtés pontos céljardl, a gyiijtott adatok feldolgozasanak és taroldsanak iddtartaméarol,
valamint az adatgyljtés Onkéntességérdl, és a tanuldé vagy torvényes képviseldje az
adatgytijtéshez hozzajarult, valamint tdjékoztatta dket arrdl, hogy a hozzdjarulasukat milyen
feltételekkel vonhatjak vissza.

Az ilyen adatgytijtések tipikus adatkategoriai a kovetkezok:

- egészségligyi adatok (allergia, érzékenység, betegségek stb.) a tanuld biztonsaganak
megodrzése céljabol az intézményben tartdzkodas ideje alatt, a tanuld és/vagy térvényes
képviseld irasbeli hozzajarulasanak megdrzése mellett;

- egyéb, a tanuld torvényes képviseldje vagy a tanuld altal 6nkéntesen kozolt adatokat
(kiilonorak idépontjai, a tanuldért érkezd hozzatartozok adatai stb.) a nevelési munka
megkonnyitése céljabol,

- versenyeredmények,

- nyelvvizsgékra vonatkoz6 adatok,

- tovabbtanulasi szandékra, tovabbtanulasra vonatkozo6 adatok.

XI11.15. Az intézmény teriiletén miikodo elektronikus térfigyelo rendszer adatkezelési
szabalyzata

A Budapesti Fazekas Mihaly Gyakorlo Altaldnos Iskola és Gimnaziumban (tovabbiakban:
intézmény) elektronikus térfigyelé rendszer (a tovabbiakban: kamerarendszer) miikddik,
amelynek mitkodtetését kiilon adatkezelési szabalyzat rendezi.

A kamerarendszer adatkezelési szabalyzata az intézmény Adatkezelési ¢és adatvédelmi
szabalyzatanak mellékletét képezi, az az intézmény honlapjan megtekinthetd.
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A jelen szabalyzat egyuttal az adatkezeléssel kapcsolatos részletes tajékoztatas céljat is
szolgalja.

XI1.15.1. A kezelt adatok kore

Az intézmény teriiletén az épiileten beliili mozgas megfigyelése kamerarendszerrel torténik. A
megfigyelés soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek, és a képfelvételeket
taroljak. A kamerarendszert az intézmény miikodteti. A kezelt személyes adatok kore a kamerak
altal rogzitett felvételek, a felvételek rogzitésének ideje, a felvételekbdl esetlegesen levont
kovetkeztetések (példaul: jogsértés, szabalysértés vagy bilincselekmény tényallasszertisége),
tovabba a felvételek felhasznalasaval esetlegesen indul6 eljarasok sordn keletkezd személyes
adatok.

XI1.15.2. Az adatkezelés célja
A megfigyelés célja tanitasi idében és azon kiviil is els6dlegesen a kovetkezd:

a) az intézmény tanuldinak, dolgozoinak és az iskola teriiletén tartozkodd mas személyek
¢s az intézmény vagyontargyainak védelme,

b) az intézmény teriiletén tartozkodo egyes személyek egészségének ¢és testi épségének
védelme;

C) a vagyontargyak és személyek elleni szabalysértések és bilincselekmények és azok
elkdvetdinek vagy segitdinek felderitése és bizonyitésa;

d) a c¢) pont szerinti cselekmények megel6zése a Ichetséges jogsértések
bizonyithatosaganak biztositasaval.

Egy kamera esetén az adatkezelés célja kizardlag az, hogy az intézmény garazskapujat csak arra
jogosult személyek szamara nyissa ki az intézmény dolgozdja (garazskapu-kamera), ez is azt a
célt szolgalja, hogy csak arra jogosult személyek hajtsanak be az intézmény teriiletére, ezaltal
biztositva a vagyontargyak védelmét (ez a kamera felvételeket nem készit).

A késziilt felvételeket nem lehet az intézmény dolgozdinak vagy tanuldinak értékelésére vagy
egyébként a fenti célokon barmilyen mas célra hasznalni.

X11.15.3. Az adatkezelés jogalapja

1. Az adatkezelés jogalapja az intézmény, az intézményben dolgozok és az intézményi
tanulok jogos érdeke a vagyontargyaik és személyiik biztonsaganak védelme érdekében
¢s az ilyen cselekmények megeldzése miatt (lasd az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet
3/2019. szamu irdnymutatas a személyes adatok videoeszkozokkel torténd kezelésérol,
19. pontjat). Az intézmény koriili teriiletre vonatkozo renddrségi biiniligyi térkép, a
kamerdk 2022. évi telepitését megeldz0 iddszak tapasztalatai, valamint az eltlint
vagyontargyakra is figyelemmel indokolt az egyes vagyon elleni jogellenes
cselekmények megeldzésére rogzitds megfigyeldrendszert alkalmazni (lasd ugyanott
20. pont)
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2. Az adatkezelés a 2. pontban meghatarozott célok eldsegitésére alkalmas ¢és megfelelo,
ahhoz sziikséges: rogzitett felvételen til mas eszkozzel az utdlagos bizonyithatdsagot
ezekben az esetekben nem lehet biztositani, az intézmény nagy kiterjedésére is
tekintettel sem a rendszeres Orjarat, sem a portaszolgalat 1étszamanak novelése nem
biztositana jobban ezeket a célokat, illetve a folyosok folyamatos élderds feliigyeletéhez
sziikséges személyzet biztositdsara az intézménynek nincsenek meg a sziikséges
eréforrasai.

3. A megfigyelés hatara az intézmény teriileté¢hez igazodik, korlatozédik. Az intézmény
teriiletén két, eltérd tipusu kamerarendszer mukdodik, eltérd telepitési idovel, de
mindkettd képrogzitd képességii. A korabbi telepitésti kamerarendszer egyik kameraja
az, amely a gardzsbejaratot figyelve az intézmény ingatlanan kiviili teriiletre néz.
Kamerak kizarolag a folyosodkat (ezen beliil a bejaratokat) figyelik, a tantermekben,
mosdokban, étkezdben, konyvtarban vagy barmilyen mas kdzos helyiségben nincsenek
elhelyezve kamerak.

4. Az intézmény jogos érdeke az iskola intézmény tanuldinak, dolgozodinak és az iskola
terliletén tartozkodo mas személyek biztonsaganak, testi épségének, valamint a tanulok,
dolgozok, és az iskola intézmény vagyontargyainak védelme, ezzel Osszefiiggésben
annak rogzitése, hogy egy esemény idépontjdban milyen személyek tartézkodtak az
intézmény teriiletén, amely segitheti az intézmény jogérvényesitését és a feleldsség
tisztazasat. Az adatkezelés az érintett személyek biztonsadganak, testi épségének és
vagyontargyainak megovasdhoz hozzajarul, hiszen az események egy része
megeldzhetd, ha az elkovetoknek szamitaniuk kell arra, hogy a cselekményiiket kamera
fogja rogziteni, és az adatkezelés a bekovetkezett események kivizsgalasat eldsegiti a
felvételek megtekintése esetén.

5. Azadatkezelés idotartama 4ltalanos esetben 72 6ra. A 72 oras rogzitési id6tartamra azért
van sziikség, mert a hétvégi vagy hétvégét megeldzd esti (munkaidén kiviil),
kikiiszobolni vagy bizonyitani kivant eseményeket is nagy valdszintiséggel vissza lehet
nézni haladéktalan jelzés esetén.

6. Az adatkezeléssel érintettek az intézményben dolgozdk, az intézmény tanuldi és az
intézményben tartdzkodd egyéb személyek, tehat a jogos érdek €és a személyes adat
kezelésével érintettek kore jelentds atfedésben van (csak az intézmény személyében tér
el). Az ¢érintettekrdl akkor késziil felvétel, ha a kamerdval fedett helyszinen
kozlekednek, ami a napi jelenlét 30%-at kitevo folyosoi jelenlét.

7. Az intézményi tanulok és dolgozdokon kiviili érintett személyek kore korlatozott, igy
szdmukra egyértelmli, hogy az intézmény teriiletén, nem nyilvanos helyszinen
tartozkodnak ott, nem kikapcsolodasi célbol.

8. Az adatkezelés az érintetteket negativan érintheti, hiszen abbol kifolydlag, hogy nem
hozzajarulés alapjan valosul meg az adatkezelés, elképzelhetd, hogy ez az érintett
akarata ellenére torténik. A lehet6 legrovidebb ideig torténd adatkezelés, €s a korlatozott
hozzaférési lehetdség az adatokhoz hatékonyan enyhitik ezeket a negativ hatdsokat. Az
érintettek szdmara ugyanakkor a kamerak iizemeltetése kifejezett elénnyel is jarhat,
hiszen az érintettek vagyondnak védelmében és az altaluk esetlegesen elszenvedett
jogellenes cselekmény felderitésében is szerepet jatszhatnak a felvételek.
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9.

10.

11.

A jelen szabalyzatban leirtak szerint a felvételek kizardlag a szabalysértések és
blincselekmények megeldzése, felderitése €s bizonyitasa céljara hasznalhatoak. A jelen
szabalyzat az adatkezeléssel kapcsolatosan szdmos tovabbi korlatozast és védelmi
intézkedést hataroz meg (igy kiilondsen a kamerak elhelyezése, a felvételek tarolasa és
az azokhoz val6 hozzaférés targyaban).

Minderre tekintettel az intézmény dontése szerint az elektronikus térfigyelé rendszer
esetén a fent felsorolt személyek jogos érdeke elsdbbséget élvez a felsorolt érintettek
személyes adatok kezelésének elkeriilésének érdekével szemben, és az intézmény jogos
érdeke aranyosan korlatozza az érintetti jogokat és szabadsagokat. A jelen pont a jogos
érdek érdekmérlegelési tesztjének is mindsiil egyben.

Az intézmény az adatkezelés tdrgyaban kiilon hatasvizsgalati tanulmanyt készitett.

XI1.15.4. Az adatkezelés idotartama

A kamerdkkal készitett és eltarolt képfelvételeket az intézményben 1évd kozponti felvevd

egységen a rogzitéstdl szamitott 72 oraig taroljuk, ezt meghaladéan pedig akkor, ha ezen

id6tartamon beliil az intézmény részére jelzés érkezik azzal kapcsolatosan, hogy az adatok
tovabbi megodrzése indokolt kivizsgalas vagy igényérvényesités miatt.

XII.15.5. Az adatkezelés koriilményei

1.

Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazéasarol a kameraval érintett helyszineken
jol lathat6 helyen az 5. sz. melléklet szerinti ismertetdt kell kdzzétenni, valamint az ez
alapjan érdeklddd személyek szdmara az intézmény a 7. pontban leirtak szerint tovabbi
tajékoztatast ad.

Nem késziil kamerafelvétel olyan helyeken, ahol erre nem szamitanak az érintettek, igy
kiilénosen mosddkban, 61t6z6kben, tantermekben.

A kamerarendszer 32 kamerdbdl all. Két kozponti felvevd egységhez (halozati
videofelvevo egységhez) 16-16 kamera kapcsolodik. A kamerak tizemelése folyamatos,
a rogzités a mozgasérzékelok jelzése esetén folyamatos, a kamerdk hangot nem
rogzitenek.

A kamerarendszer meghibasodasa esetén a sziikséges javitasokat elvégzd személlyel az
intézmény egyedi megallapodast kot, azonban fiiggetleniil annak személyétdl a javitas
soran az intézmény biztositani fogja, hogy a javitast végz0 személy a
kamerafelvételekhez nem fér hozza és a meghibasodott adathordozot vagy az azon 1évo
felvételek és mas adatok torlése utan vihetik el.

Az intézmény felelds az adatkezelésben érintett munkatarsakat és a felvételekhez
hozzaférd mas személyeket tajékoztatni az adatkezelés koriilményeirdl, valamint az
adatkezelésben érintett munkatarsak részére koteles biztositani a hasznalathoz
szlikséges oktatast és felkészitést.

A kamerarendszer altal rogzitett képek és a gardzskapu képének megtekintésére
kizardlag a szabdlyzat 6. sz. mellékletében felsorolt személyek jogosultak a
portaszolgalat helyszinén. A kamerdk altal készitett és tarolasra keriilt felvételeket
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kizardlag a szabalyzat 6. sz. mellékletében felsorolt személyek nézhetik vissza és a
felvételekrdl mentést kizarolag az ugyanott felsorolt személyek készithetnek.

7. Az intézmény a felvételekkel kapcsolatos egyéb adatokat (példaul feljegyzések,
jegyzokonyvek) az intézményvezetd altal meghatarozott irodahelyiségében tarolja, nem
a portaszolgalat helyszinén.

8. A kamerarendszer képeit kizardlag az arra jogosult személyek tekinthetik meg, ezt
biztositja az, hogy a kamerarendszerhez fizikailag csak az el6z6 pont szerinti helyszinen
lehet hozzaférni (fizikai korlatozas), tdvolrdl nem, maésrészrél a rendszerhez valo
helyszini hozzaférést is az intézmény logikailag korlatozza (egyedi jelszd ¢és
felhasznalonév: a tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak az eljard személy
egyedi azonositasa utan torténhet, a felvételeket tarold és visszajatszo rendszerbe vald
belépés feltétele ennek az egyedi, személyhez kotott jelszonak a hasznélata).

9. A tarolt felvételek visszanézésére kizarolag a 2. pont szerinti cselekmények kisziirése
¢s azok megsziintetéséhez irdnyul6 intézkedések kezdeményezése céljabol keriilhet sor.
A kamerak altal kozvetitett képekrdl mas felvevd eszkozzel felvételt késziteni nem
lehet.

10. A tarolt felvételek visszanézését és a felvételek kimentését dokumentalni kell.

11. A felvételekrdl biztonsagi masolat nem késziil. A 72 6rds idStartam lejartaval a
felvételek automatikusan torlddnek, ha arr6l addig kimentés nem késziil vagy a torlést
egyedileg nem korlatozzak.

12. A jogsértd cselekmény észlelését a hatosagok felé azonnal jelezni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatdsagot, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt.

13. A kamerarendszer kdzponti felvevd egysége altal biztositott arc- vagy testkeresési €s
arc- vagy tesfelismerési, -0sszehasonlitasi funkcioit nem engedélyezett hasznalni. A
kozponti felvevd egység a kamerakon kiviil az intézmény més eszkdzeirdl nem érhetd
el, a kozponti felvevd egység az intézményen kiviil (igy kiilondsen felhdben) adatokat
nem tarol.

XII.15.6. Az érintettek jogai

1. Erintett: a rogzitett informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy, jelen esetben mindazon személy, akirdl kamerafelvétel késziil, és akirdl
késziilt kamerafelvételt az intézmény tarolja.

2. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak
rogzitése érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétdl szamitott 72 6ran
beliil joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval, irasban kérheti az intézményvezetotol
vagy az adatvédelmi tisztvisel6tdl (adatvedelem@fazekas.hu), hogy az adat ne keriiljon
megsemmisitésre, illetve torlésre (adatkezelés korlatozasa). Birosag vagy mas hatdsag
megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a birosdgnak
vagy a hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. A kérelmet az intézményvezetdnek
kell benyujtani.

3. Az érintett kérelmezheti az intézmény adatvédelmi tisztvisel§jétol

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
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c) személyes adatainak — a kételez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

4. Ha az ¢érintett a személyes adatai tajékozatasat kéri, és ennek részeként kéri a ra
vonatkoz6 felvételek kiadasat, az intézmény koteles a felvételen lathato, az érintetten
kiviili személyek elhomalyositasaval vagy eltakarasaval biztositani, hogy a kiadott
felvételen csak az érintett személyes adatai szerepeljenek.

5. Az érintett irasban tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen az intézmény
adatvédelmi tisztviseldjénél, ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag
az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezelo,
adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve
kotelez6 adatkezelés esetén.

6. Ha az érintett kéri a ra vonatkozé felvételek torlését vagy tiltakozik a felvételeinek
kezelése ellen, de a tarolt felvételekre egy folyamatban 1€v6 vizsgélathoz sziikség van,
ez egy olyan kényszeritd erejli jogos oknak mindsiil, ami biztosithatja az intézmény
szamara a személyes adatok kezelésének folyatasat.

7. A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 30
napon belill kell az intézményvezetdnek megvizsgalnia, majd annak megalapozottsaga
esetén dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irdsban tajékoztatja. Ha a tiltakozas
kivizsgdldsaig az intézmény a felvételeket mar torolte, errdl tajékoztatja a kérelmezot.

8. Az ‘{rintettet megilletd jogorvoslati tajékoztatasrol az intézmény honlapjan
megtekintheté Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat rendelkezik, amelynek ez a
szabalyzat az egyik melléklete.

XI11.16. A foglalkoztatottak személyi iratainak kezelése
A személyi iratok kore kiillondsen az alabbi:

- afoglalkoztatott személyi anyaga,

- afoglalkoztatott tajékoztatasarol szolo irat,

- a foglalkoztatotti jogviszonnyal Osszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel
kapcsolatos iratok),

- apedagdgus tovabbképzéssel kapcsolatos iratok és adatok,

- afoglalkoztatott bankszamlajanak szama,

- afoglalkoztatott sajat kérelmére kiallitott vagy onként dtadott adatokat tartalmazoiratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:
- akozokirat vagy a munkavallal6 irasbeli nyilatkozata,
- amunkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
- birdsag vagy mas hatdsadg dontése,
- jogszabalyi rendelkezés.

A személyi iratokba val6 betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

- Bels6-Pesti Tankertiileti Kézpont vezetdje mint a kinevezési jog gyakorldja,
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- az Adatkezel6 vezetdje mint az egyéb munkaltatoi jogok gyakorloja

- a Belsd-Pesti Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje és — munkakori leirasuk alapjan
— beosztottjal,

- az iskolatitkar, valamint az adatvédelmi tisztviselo,

- avonatkoz6 torvény szerint jogosult személyek (adoéellendr, revizor, stb.),

- sajat kérésére az érintett foglalkoztatott.

A személyi iratok védelme
A személyi iratok kezel0i kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

- az Adatkezeld vezetdje,

- a Belsd-Pesti Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje és — munkakori leirasuk alapjan
— humangazdalkodasi ligyekkel foglakozo6 beosztottjai,

- az iskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halézaton vagy egyéb
informatikai eszk6z utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezelének és az adat tovabbitojanak kiilon védelmi intézkedéseket
(ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a haldzatrol vald torlés, stb.) kell tennie.

A személyi anyag vezetése €s tarolasa

A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e
célra személyenként kialakitott gylijtoben, zart szekrényben kell 6rizni. A személyi anyag része
a kozalkalmazotti alapnyilvantartds. A szamitogéppel vezetett alapnyilvantartast ki kell
nyomtatni a kovetkezd esetekben:

- ajogviszony elsé alkalommal valo 1étesitésekor,

- ajogviszony megsziinésekor,

- haa foglalkoztatott adatai Iényeges mértékben megvaltoztak.

A foglalkoztatott az adataiban bekdvetkezd valtozasokrol nyolc napon beliil koteles tajékoztatni
a munkaltatoi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok valtozasnak
atvezetésérol.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az Adatkezeld vezetdje a felelds.

Az adatkezelés jogcimét idOtartamat a XIII.1. pont tartalmazza.

XII.17. A tanulok személyi adatainak védelme

A koznevelés informacios rendszerben (KIR-ben) nyilvantartott, az intézmény altal kezelt, a
jogszabdalyban eldirt tanul6i adatok a kovetkezok:
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- név,

- nem,

- sziiletési hely és ido,

- tarsadalombiztositasi azonosito jel,

- oktatasi azonositd szam,

- anyjaneve,

- lakohely, tartézkodasi hely,

- allampolgarsag,

- sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézség ténye,

- diakigazolvany szama,

- jogviszonyaval kapcsolatban: magantanulo-e, tankoteles-e, jogviszonya sziinetelésének
kezdete, befejezésének ideje,
- nevelési-oktatasi tagintézményének neve, cime, OM azonositoja,

- jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladat,

- felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
- tanulmanyai varhat6 befejezésének ideje,

- évfolyama.

A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos egyéb adatok:

nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd
okirat megnevezése, szama,

torvényes képviseld(k) neve, allando lakasanak és tartézkodasi helyének cime és
telefonszama,

felvétellel/atvétellel, felvételi/atvételi eljarassal kapcsolatos adatok,

a tanuld magatartdsdnak, szorgalméanak és tuddsanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok és az ezzel Osszefiiggd mentességek
(kiilonleges kategoriaja személyes adat),

beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuld rendellenességére
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkoz6 adatok,

az orszagos mérés-értékelés adatai,

a tanuloi jogviszonnyal 0sszefliggd egyéb adatok (pl. tanuldi hidnyzasok kezelése),
a tanuloi balesetekre vonatkoz6 adatok.

A tanuléi adatok a KRETA-rendszerben is nyilvantartasba keriilnek. A KIR-ben kezelt adatok
feldolgozdja az Oktatasi Hivatal, az adatkezelé az intézmény. A KRETA-ban kezelt adatok
esetén az adatfeldolgozé az eKRETA Informatikai Zrt., az adatkezel® az intézmény.

A tanulok személyi adataihoz az alabbi személyek is hozzaférhetnek:

az iskolavezetés tagjai,

osztalyfénokok,

iskolatitkarok,

a KRETA-rendszerben a rendszergazdak.
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Uj tanuldi jogviszony létesitésekor az intézményvezetd gondoskodik arrol, hogy a
jogszabalynak és jelen szabalyzatnak megfelel6en az uj tanuléra vonatkozo adatokat rogzitsék.
A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 6rizni:

- Osszesitett tanuloi nyilvantartas (felelds: iskolatitkar),

- torzslapok (felelds: intézményvezetd-helyettes, osztalyfonokok),

- bizonyitvanyok (felelds: intézményvezeto-helyettes, osztalyfonokok),

- beirasi naplo (felelds: iskolatitkar),

- elektronikus naplo (felelds: intézményvezetd-helyettes, osztalyfonokok),

- az oktatési igazolvanyok nyilvantart6 dokumentuma (felelds: iskolatitkar).

Az intézmény nyilvantartja azokat az adatokat is, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag (pl. ingyenes tankonyvellatas, tanulok 50%- os étkezési
kedvezménye, stb.) elbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikségesek. Ezért azok az adatok
kezelhetok, amelyekb6l megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga.

A tanuld és torvényes képviseldje a tanul6 adataiban bekdvetkezo valtozasokrol egy héten beliil
koteles tajékoztatni az intézmény titkarsagat, majd az intézmény 5 munkanapon beliil koteles
intézkedni az adatok mddositasarol.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa haldzaton vagy egyéb informatikai eszkdz utjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelének és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan
a halozatrol valo torlés, stb.) kell tennie, amelyrél a KIR és a KRETA rendszer esetén az
adatfeldolgozé gondoskodik.

XIII. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa az alabbiakat tartalmazza az Adatkezeld
vonatkozasdban a GDPR 30. cikke alapjan:

- az adatkezelés céljai,

- az érintettek kore,

- személyes adatok kategoridinak ismertetése,

- cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,

- adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

- ha lehetséges, az adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasat.

XIIIL.1. Foglakoztatotti (kozalkalmazotti) jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés:
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Adatkezelés célja

Kozalkalmazotti vagy mas foglalkoztatotti
jogviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, a munka iranyitésa,
tervezése, szervezeése, munkahelyi
egészségvédelem ¢€s biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése

Erintettek kore

Adatkezeldnél foglalkoztatott
kozalkalmazottak, valamint kivételes
jelleggel mas jogviszonyban foglalkoztatott
személyek.

Jogszabalyon alapul6an kezelt adatok

Kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai a
Kjt. 83/B § alapjan:

A kozalkalmazott

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, adoazonosito jele

- lakohelye, tartozkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartas
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatarozott munkakor betoltésére jogosito
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a koréabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban to6ltott iddtartamok
megnevezese,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés mddja, idépontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a blniligyi nyilvantarto szerv Aaltal
kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte

- a Jjubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitdsanak alapjaul szolgald
id6tartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete
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- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa,
FEOR-szama

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a mindsitések idopontja és tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkabol vald
tavollétének jogcime és idotartama

- a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatarozott idejii athelyezés idépontja, mddja,
a végkielégités adatai

- A kozalkalmazott munkavégzésére
iranyuld egyéb jogviszonyaval 0sszefiiggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) alapjan az 6éraado

tanarok:

- nevét,

- sziiletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgdr esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartdzkodas jogcimét és a
tartozkoddsra jogositd okirat
megnevezEesét, szamat,

- lakohelyét, tartozkodasi helyét,

- végzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

- oktatasi azonositd szamat

Erintett hozzajarulasaval

- fénykép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi allapotra vonatkozo6 adatok
- pszichés allapotra vonatkozo6 adatok
- egyéb adatok

Adatkezelo jogos
érvényesitéshez sziikséges

érdekeinek

- bankszdmlaszdm

- munkavégzésre  iranyuld  tovabbi
jogviszonyok

- egeészségli alkalmassagra vonatkozo
adatok

- ruhaméret (munkaruhara jogosultak
esetén)

Adattovabbitas cimzettjei

- Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld

- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)
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- birdsag

- ligy€szseg
- rendorség
- ellendrzésre jogosult szervek
Adatok torlési hatarideje - nem selejtezhetd munkaiigyi iratok

esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezheté munkatigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozd adatok
esetében a jogviszony megszinését
kovetd 3 évig, azaz a munkaligyi
kovetelések eléviilési idejéig

Adatbiztonsag érdekében tett | Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
intézkedések soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
folyd6  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapi adatok zarhatdo szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhato szobaban.

XIII.2. Munkara jelentkezok, palyazok adataival kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja betdltetlen ¢és megiliresedd  allashelyek
betoltése érdekében a jelentkezok elérése,
illetve kivalasztasukkal 0sszefliggd adatinak

kezelése

Erintettek kore meghirdetett ~ munkakorre  jelentkezdk,
Onéletrajzot benyujtok

Erintett hozzajarulasaval illetve fénykép

Adatkezelo jogos érdekeinek | név

érvényesitéshez sziikséges lakcim

szliletési hely idépont

elektronikus levélcim

telefonszam

végzettségre vonatkozo adatok

korabbi munkahelyekre vonatkozo6 adatok
egyéb kompetenciak

jelentkezd altal megadott egyéb adatok

Adattovabbitas cimzettjei - BPTK igazgatoja,

- gazdasagi igazgatoja,

-  humén  gazdalkodassal  foglakozo
dolgozdja
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- birdsag

- ligy€szseg

- rendorség

ellenérzésre jogosult szervek

Adatok torlési hatarideje

elbiralast kovetOen az adatok torlésre

Adatbiztonsag érdekében tett

intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakoz6
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol

folyd6  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapi adatok zarhato szekrényben

kertilnek tarolasra, és zarhato szobaban.

XIII.3. Tanulékkal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

- tanuldi jogviszony létesitése

- tankdGtelezettség teljesitése

- tanuldi  jogviszonybdl szadrmazod jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése

- kapcsolattartas a torvényes képviselokkel

- érettségi vizsgakra torténd jelentkezés és

vizsgéztatds

Erintettek kore

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo
személyek, valamint torvényes képviseldik

Jogszabalyon alapul6an kezelt adatok

Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:

- a gyermek, tanulo neve, sziiletési helye €s
ideje, neme, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositoé jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartdzkodds jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama,

- a tanul¢ tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok
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- kiemelt figyelmet igényléd tanulora
vonatkoz6 adatok

- a tanulo balesetre vonatkozé adatok

- a tanuld oktatasi azonositd szdma

- mérési azonositd

- a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

- a magantanul6i jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanuld magatartasadnak, szorgalménak ¢és
tudasanak  értékelése és minositése,
vizsgaadatok

- a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanul6 didkigazolvanyanak sorszdma

- ) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo6 adatok

-a tanuléi jogviszony megszlinésének
idépontja és oka

- az orszagos mér¢s-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanuld hényadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt hataron tali
kiranduldson

- érettségivizsgakra torténd jelentkezéshez
sziikséges adatok

-a tanulok kotelezden ¢és  szabadon
valaszthatd  tandrai  foglalkozéasaihoz
kapcslodé adatok

-a tanulmanyok alatti vizsgak
adminsztracidjadhoz sziikséges adatok

Erintett hozzajarulasaval

- tanulo6 fényképe (ide nem értve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkoz6 adatok

- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

- csaldd szocialis helyzetére vonatkozo
adatok

Adatkezelo jogos
érvényesitéshez sziikséges

érdekeinek

- tanuld egészségi allapotaval kapcsolatos
napi ¢€letvitelt meghatdroz6 egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

Adattovabbitas cimzettjei

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartdzkodasi helye, sziilje neve,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkoddsi  helye ¢és  telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje,
megsziinése, magantanuloi  jogallasa,
mulasztasainak szdma a tartézkodasanak
megallapitdsa, a tanitdsi napon a tanitasi
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oratol vagy az iskola altal szervezett kotelezo
foglalkozastol valo tadvolmaradas
jogszerségének ellenérzése ¢és a tanulod
sziilojével, torvényes képviseldjével vald
kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefliggésben a fenntarto,
birdsag, rendorség, ligyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyzoje, Kkozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat,

b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

C) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, sziilje,
torvényes  képviseldje  neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye ¢és telefonszama, az
ovodai, iskolai egészségiigyi dokumentécio,
a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok  vonatkozasban az = egészségi
allapotanak  megallapitdsa céljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellato intézmény,

d) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartdozkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviseldje  neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye ¢és telefonszdma, a
gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanuléra vonatkoz6 adatok a
veszélyeztetettségének feltarésa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel
foglalkozo intézmény, szervezet, gyermek-
és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezet,
intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehetd allami tamogatas igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazo,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto szervezet,

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig
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- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
idé  végéig. (jogviszony megsziinését
kovetd 10 év)

Adatbiztonsag érdekében
intézkedések

tett

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki koézremiikddik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuloval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel,
tanuloval, sziilovel vald kapcsolattartas soran
szerzett tudomast. E  kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hataridé nélkiil fennmarad. (Koznevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek ¢€s laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
folyo  kotelezettsége az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapt adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhato szobaban.

XII1.4. Sziilokkel/torvényes képviselokkel kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

kapcsolattartas a sziilokkel/torvényes
képviseldkkel, tanuldk szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysagéanak segitése érdekében

Erintettek kore

Tanulok sziilei, torvényes képviseldi

Jogszabalyon alapul6an kezelt adatok

Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
- sziild, torvényes képviseld neve, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszama,

Erintett hozzajarulasaval

- sziil6 elektronikus levelezési cime
-sziil6 foglakozésa
-sziil6 munkahelye

Adattovabbitas cimzettjei

- a fenntarto,
- birosag,

34




- renddrség,

- ligyészség,

- telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat,

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet

megszinéséig/levéltarba adasig
selejtezhetd iratok esteében az irattdrozasi
1d6 végéig

Adatbiztonsag érdekében
intézkedések

tett

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki koézremiikodik a gyermek, tanulod
feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuloval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informéciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel,
tanuloval, sziilovel vald kapcsolattartas soran
szerzett tudomast. E  kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hatarid6 nélkil fennmarad. (K6znevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
folyo  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapu adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhato szobaban.

XIIL.5. Miikodtetéssel, iizemeltetéssel, vagyongazdalkodassal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

a mikodtetéssel/  vagyongazdalkodéssal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése ¢€s
jogok érvényesitése

Erintettek kore

Az intézményben tiizemeltetési feladatokat
ellato  szolgaltatok,  vallalkozok, az
intézmény  helyiségeit  bérlé/hasznalod
személyek
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Jogszabalyon alapul6an kezelt adatok

A megkotott szerzodések alapvetd adatai
kozérdekii adatnak mindsiilnek az Info. tv.
alapjan ¢s 5 millié forint felett kdzzétételi
kotelezettség ala is tartoznak:

szerz6do fél neve

cime

adoszama

képviseldjeének neve

atlathatosagra vonatkozo mindsitése
szerzOdés targya

teljesitési hataridd

szerzOdés ellenértéke

Adatkezel6 jogos érdekeinek
érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok

kapcsolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime

- ¢&s telefonszdma

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités

érdekében:

- teljesitésbe  bevont
alvallalkozoéinak adatai

alkalmazottjainak,

Adattovabbitas cimzettjei

- fenntarto,

- birdsag,

- rendorség,

- ugyészség,

- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat,

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet

megsziinéséig/levéltarba adasig
selejtezhetd iratok esteében az irattdrozasi
1d6 végéig

Adatbiztonsag érdekében tett

intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitdgépes haldzatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol

folyo  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapt adatok zarhat6 szekrényben

keriilnek tarolasra, és zarhato szobaban.
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XIII.6. Rendezvényekkel, iskolai eseményekkel osszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja

rendezvényre valo belépés/részvétel
regisztracioja amennyiben az esemény
zarktorl, fizetds vagy a jelentkezOk szama
varhatban  meghaladja a  résztvevok
lehetséges szamat

nyilvanos rendezvényeken az intézmény
eseményeinek megorokitése, intézmény
késobbi népszerusitése kép vagy
videofelvétel készitése itjan

Erintettek kore

rendezvényre jelentkezd €és azon részt vett
személyek

Jogszabalyon alapul6an kezelt adatok

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az ¢érintett
hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és
az elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel ¢és  nyilvanos  kozéleti
szereplésrol késziilt felvétel esetén (kép €s
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

Adatkezel6 jogos érdekeinek | rendezvényen valo résztvevok

érvényesitéshez sziikséges beazonosithatosaga (zartkor, vagy fizetOs
események esetén)

Adattovabbitas cimzettjei nincsen

Adatok torlési hatarideje hataridéh6z nem kotott, az aranyossag és
sziikségszerliség  elvének szem  elott
tartasaval egyedileg allapithaté meg

Adatbiztonsag érdekében tett | a honlapon valo kozzététel esetében a honlap

intézkedések megfeleld informatikai eszkozokkel vald

védelmének biztositasa illetéktelen
személyek altali torlés, vagy modositas
megeldzése céljabol

XIIIL.7. Személy- és vagyonvédelemmel osszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja

az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositasa

Erintettek kore

intézménybe belépd személyek

Adatkezel6 jogos érdekeinek
érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok

- belépdk képmasa, videofelvétel
belépdk neve és belépési célja

Adattovabbitas cimzettjei - rendOrség,
- lgyeészseg,
- birdsag,
- nemzetbiztonsagi hivatal
Adatok torlési hatarideje adattorlés kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabdlyzatban foglalt
id6szakonként,
papir alapu dokumentaciok torlése havonta
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elektronikusan kezelt adatok tdrlése papir
alapu dokumentumokkal azonos
1d6szakonként

Adatbiztonsag
intézkedések

érdekében

tett

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak  férhetnek  hozza, akiknek
munkakorébdl  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megelézése. A papiralapti adatok zarhato
szekrényben keriilnek taroldsra, és zarhatd
szobaban.
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XIV. Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési ¢és adatvédelmi szabalyzat az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak mellékletét képezi. Az adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja
a jogszabalyokban meghatarozott ¢és e szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének
beszerzésével és a fenntartd jovahagyasaval.

Az adatkezelési szabalyzat a Sziildi Vialasztmany — mint az intézmény sziil6i
érdekképviseletének szerve — és a Didkonkorményzat véleményének kikérésével késziilt, annak
szovegét a neveldtestiilet jovahagyta.

Mellékletek:

. szamu melléklet: Adatkezeléshez valo hozzajarul6 nyilatkozat

. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas

. szamu melléklet: Hozzajarulas alapjan kezelt adatok nyilvantartasa

. szamu melléklet: Adatmoddositasi kérelem

. szamu melléklet: T4jékoztato felirat (térfigyeld rendszer)

. szamu melléklet: A kamerak altal tovabbitott képek megtekintésére, a kamerak altal
készitett és tarolt felvételek visszanézésére €s a taroldsra kertilt
felvételekrdl mentés készitésére jogosultak kore.

NN kW

Budapest, 2022. szeptember 28.

dr. Er6s-Honti Zsolt
intézményvezetod

Nyilatkozat

Az iskola Sziil6i Munkakozossége, illetve az iskolai didkonkormanyzat képviseletében
alairasunkkal tanusitjuk, hogy az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elkészitésekor és
elfogadasakor véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2022. szeptember 28.

a sziil61 valasztmany elnoke a didkonkormanyzat vezetdje
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1. szamu melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

HOZZAJARULO NYILATKOZAT, SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ
(minta)

Alulirott

Torvényes képviselo neve:

Torvényes képviseld sziiletési neve:
Torvényes képviselo sziiletési helye és ideje:
Torvényes képvisel6 anyja neve:

Torvényes képviselé lakcime/tartézkodasi
helye/értesitési cime; *mesfeleld alihizand§
Torvényes képviselo telefonszama:
Torvényes képviselé e-mail cime:

jelen okirat alairasaval
kijelentem,

11 . .(intézmény).

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely és ido:

Anyja neve:

Lakcim/Tartézkodasi hely/Ertesitési cim:

*megfelel6 alaihtizandé

alabbi adatait, a beazonositishoz sziikséges fentebb megadott adatokkal és adataimmal egyiitt a
.......................................................................... célbodl kezelheti:

SSZ. adatkor adatkezelés idotartama

hozzajarulok

ahhoz, hogy az altalam megadott személyes adatokat- ideértve a kiilonleges adatokat is- a
................................................................... (intézmény) a fentebb részletezett adatkezelési cél/ok,
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és ezzel kapcsolatos iigyintézés céljabdl az adatkezelési cél/ok megvaldsulasaig felhasznalja, kezelje, illetékes
hatosagoknak (ha sziikséges) bejelentse, tovabbitsa.

Jelen okirat alairasaval tovabba kiilon is

hogy

Nyilatkozom,
TN (intézmény) adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatanak
elérhetéségérél (www............. ,hu) és az adatkezelési tajékoztatd elérhetdségérél (Www.............e.ve. hu)

tajékoztatast kaptam.
A mindenkori hatalyos adatvédelemrdl szolo jogszabalyok rendelkezései szerint gyakorolhatom jogaimat,
kérhetem a kezelt adatok helyesbitését, tiltakozhatok és tajékoztatast kérhetek az adatok kezelésével
kapcsolatban, illetve adatok torlését vagy zarolasat, illetdleg hordozhatésagat kérhetem elektronikusan, postai
uton, személyesen az Adatkezeld kozponti {igyintézés helyeként megadott cimén, az érintett intézményi
helyszin(ek)en, illetve az Adatkezeld informacids telefonszaman, e-mail cimén.
A személyes adatok kezelése vonatkozdsdban az érintett jogorvoslati lehetOségeirdl az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény és az Eurdpai Parlament és
a Tanacsa a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) sz616 2016/679/EU rendelet (tovabbiakban ,,GDPR”) rendelkezik.
Az adatok tarolasa és feldolgozasa papiralapon és elektronikusan torténik.
Az adatok felhasznaldsa rogzitett cél(ok) megvaldsulasaig, de legfeljebb jelen hozzajarulas visszavonasaig
torténhet; kivéve, ha a vonatkoz6 adat kezelésére jogszabaly, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b-f) és/vagy
9. cikk (2) bekezdés b-j) pontjai koziil egy vagy tobb alapjan jogosult és/vagy koteles.

Budapest, 2019.

torvényes képviseld
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2. szamu melléklet

INTEZMENY

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

AZ INCIDENS
AZ INCIDENS AZ ERINTETT ORVOSLASARA

AZ INCIDENS | MEGNEVEZESE, AZ ERINTETTEK SZEMELYES AZ INCIDENS TETT EGYEB

SORSZAM: | IDOPONTJA: TENYEI: KORE: ADATOK: HATASA: INTEZKEDESEK: | ADATOK:
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3. szamu melléklet

Hozzajarulason alapuld adatkezelés nyilvantartasa

Hozzajarulo
nyilatkozat
sorszama

Erintett neve

Kezelt adat

Adatkezelés
idotartama
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4. szamu melléklet

ADATMODOSITASI KERELEM

Tisztelt 1

Eziton kérem a Budapesti Fazekas Mihaly Gyakorlo Altaldnos Iskola és Gimnazium — minta adatkezeld

— altal nyilvantartott alabbi adat modositasat.
Az adatkezeléssel érintett neve:

Tanulo6i adat esetében:
atanul6 osztalya:
a tanul6 OM-azonositéja: ,

a tanul6 torvényes képviseldje:

Az érintett kapcsolata az intézménnyel (jelolje X-szel):

|:| tanuld Dtérvényes képviseld |:| foglalkoztatott|:| egYeD:

Az adatmoddositas indoka:

A modositando adat eredeti tartalma:

A kért modositas:

Az adatnyilvantartas helye (pl. adatbazis):

alairas®
(olvashat6 név: )

! Az adatmodositasi kérelmet az intézmény adatvédelmi tisztviseldjének kérjiik irdsban eljuttatni. Az adatvédelmi
tisztvisel6 személye megtalalhatd az intézmény honlapjan.
2 Tanul6i adat esetében a tanulé torvényes képviseljének aldirasa.
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5. szamu melléklet

Tajékoztato felirat:

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET!

Tulajdon- és személy elleni jogsértések megeldzése és bizonyitasa miatt. A felvételeket 72 oran at
taroljuk.

Adatkezel6: Budapesti Fazekas Mihaly Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium,
adatvedelem@fazekas.hu

Részletes tajékoztatd: [... URL...], amely tartalmazza a felvett személyek jogaival, igényeikkel
kapcsolatos tajékoztatast is, igy kiilondsen azt, hogy hol és hogyan kérheti az adatkezel6tdl a személyes
adataihoz val6 hozzaférést vagy azok torlését.
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6. szamu melléklet

A kamerak altal tovabbitott képek megtekintésére jogosultak kore:

intézményvezeto,

intézményvezet6-helyettesek,

a rendszer kezeléséhez értd, rendszergazdai joggal rendelkezd kijeldlt informatikus
(rendszergazda),

portai szolgélatot betoltd kolléga.

A kamerak altal készitett és tarolt felvételek visszanézésére jogosultak kore:

intézményvezeto,

intézményvezeto-helyettesek,

a rendszer kezeléséhez értd, rendszergazdai joggal rendelkez6 kijeldlt informatikus
(rendszergazda) az intézményvezetd vagy valamely intézményvezeto-helyettes eseti
felhatalmazasa esetén,

portai szolgalatot bet6lto kolléga az intézményvezetd vagy valamely intézményvezetd-helyettes
eseti felhatalmazasa esetén,

az esetleges ligyek tisztazasaba bevont, az iskoldban feladatot ellaté személyek.

A kamerak altal készitett és tarolasra Keriilt felvételekrél mentés készitésére jogosultak kore:

intézményvezeto,

intézményvezeto-helyettesek,

a rendszer kezeléséhez értd informatikus (rendszergazda), az intézményvezetd vagy valamely
intézményvezet6-helyettes eseti felhatalmazasa esetén.
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