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A DIGITALIS MUNKARENDU OKTATAS INTEZMENYI RENDJE

1. Az intézmény digitalis munkarenddel kapcsolatos pedagoégiai alapelvei

- A Fazekas célja, hogy az oktatasi munkarendtSl fuggetlentl az

intézményhez mélté pedagogiai szinvonalat nyujtsa, az iskolavezetés,

a szaktanarok és az osztalyfénokok ehhez minden szitkséges eréfeszitést
megtesznek.

- A specialis munkarendek esetében (is) alapelveink: empatia, tiirelem,
rugalmassag, kovetkezetesség, kiszamithatdsag.

- Igyeksziink minden egyedi problémara megoldast talalni, ezzel segiteni a
tanulék el6re haladasat.

- A feladataikat rendszeresen elvégz6 tanulok védelme érdekében azonban a
tolerancia és a rugalmassag nem jelenti azt, hogy el nem végzett feladatokra,
nem értékelhet6 tudasra félév végi vagy tanév végi érdemjegy adhato.

- A tananyagtartalmak leadasanak megtervezésekor minden szaktanar
figyelembe veszi, hogy a paros évek kimeneti kovetelményeihez
kapcsolodo tartalmakat at kell adni a diakoknak.

- Fontos célunk, hogy a didkok mentalis egészségét az egyedi munkarend
esetén is lehet6ségeinkhez mérten megdrizziik.

2. A jelen intézkedés hatalya

- A pedagobgiai munkat szabalyozé valamennyi iskolai dokumentumunk a
tavoktatas id6szakaban is érvényben marad, a jelen tigyrend ezekhez képest
togalmaz meg specifikumokat.

- Az intézkedés kotelez6 érvényl az intézménnyel jogviszonyban allo
tanulora, pedagogusra egy esetlegesen elrendelt digitalis munkarend
idejére, a tanorai és a tandran kiviili foglalkozasok tekintetében egyarant.

- Az elbirasokat a sztléknek (torvényes gondvisel6k) is el kell fogadniuk és
segiteniiik kell betartatasukat.

- A jelen dokumentumban foglaltak a késébbiekben esetlegesen érkezé
tenntartoi utasitasok alapjan megvaltozhatnak. (Errél természetesen
minden érintett felet tajékoztatunk.)
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3. Felkésziilés a digitalis munkarendii oktatasra’

- Az osztalyf6n6kok a kontakt osztalyfénoki 6rak soran beszélgessenek a
diakokkal az esetlegesen bevezetésre kertlé tavoktatids tanuldkat és
csaladokat érint6é kérdéseivel, problémaival. Kiillonos tekintettel targyaljak
a kovetkezé témakoroket:

> a napi id6beosztas jelentésége;

> kozosségi élet a digitalis térben;

> a didkok kozti kommunikacié formai (pl. projekt-feladatok
megoldasa soran);

A\

a digitalis platformok hasznalatanak nehézségei, gyakorlasa;

A\

kotelességek és kotelezettségek (hianyzasok, igazolasok, beadando
feladatok);
az esetleges problémak jelzésének fontossaga, modja;

Y

> szocialis védéhalod kiépitése (a diakok figyeljék egymas jelenlétét,
igyekezzenek elérni egymast, ha valaki eltnik, segitsék egymast a
tfeladatokban);

> ajelen intézményi rend elemei.

- A szaktanarokat Osszefogd tantargyi munkacsoportok dolgozzak ki az
oktatasi stratégiajukat:

> az els6 héten a tanorakon begyljtott tanuldi visszajelzések
Osszegzése a tavalyl tavoktatas tapasztalatairol;

> a kozpontilag tamogatott rendszerek készségszintl elsajatitasa,
gyakorlasa a kontakt oktatas keretében (pl. gyakorl6 feladatok adasa,
ellenérzés);

> annak tudatositasa minden kollégaban, hogy a tavoktatas nem
teladatok e-mailben torténé megkuldése, hanem pedagdgiai feladat;

> mi az a 3-4 on-line platform, megjelenési forma, amit alkalmazni
tognak (tudasatadas, gyakorlas, értékelés témakorébenl);

> aki nem ismeri ezeket, azoknak timogatas ezek megtanulasihoz a
kontakt oktatasi id6szakban;

> jelz6rendszer, és annak mukodtetése abban az esetben, ha valaki
nem tud, vagy vesz részt a tavoktatasban (az osztalyfénokok,
iskolavezetés a munkacsoportvezet6t keresi majd meg, ha ilyen
visszajelzés érkezik).

- Az informatika o6rak keretében egy-egy tandran minden osztaly
megismerkedik a Microsoft Teams alapvet6 hasznalataval.

U A digitalis munkarendd oktatasra a késébbiekben a szovegben ,,tavoktatas”-ként hivatkozunk.
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- Az iskolavezetés feladatai:
> az iskolai szabalyzatok kiegészitése a nem kontakt orakkal torténé
oktatas tantigyigazgatasi kérdéseit érinté elemekkel;
> a tavoktatasi id6szakra torténd orarend kidolgozasa;
> a tavoktatas kozponti platformjanak kialakitasa, a csoportok
létrehozasa, tudasmegosztas.

4. A tavoktatasban hasznalt platformok
- Iskolank minden osztalyaban és tanulmanyi csoportjaban a Microsoft
Teams rendszert alkalmazzuk, ehhez a kollégak tamogatast is kapnak.
- El kell érni, hogy egy-egy tanulonak legfeljebb 4-5 killonb6z6 feltletet
kelljen megismernie és hasznalnia a tavoktatas id6szakaban.
- Csak olyan feliilet, szoftver vagy program hasznalhaté az oktatasban,
amelyet az érintett felek sajat jogon jogosultak hasznalni.

5. A tanorak és konzultaciok rendje

- Az iskolavezetés elkésziti a tavoktatasi id6szak specialis 6rarendjét.

- A nem készségtargyak esetében a teljes heti 6raszam kb. 50%-aban
kijeloljuk azokat a tanérakat az 6rarendben, amelyeket on-line jelenléttel
kell megtartani. (Ett6l az aranytél munkacsoporti egyeztetés alapjan, a
pedagogiai céloknak megfeleléen el lehet térni, de nem lehet valamennyi
orat on-line megtartani.)

- A kijelolés soran toreksziink az 6rak — didkok szamra — egyenletes heti
elosztasara.

- Az adott tantargyhoz kapcsolodd anyagok osszeallitasa, a modszerek kozti
valasztas a szaktanar joga, kotelessége és felel6ssége sajat pedagogiai
meggy6z6dése alapjan.

- A virtualis jelenlétre kijelolt 6ra mellett a tobbi 6rarendi id6pontban a
szaktanarnak on-line elérhetének kell lennie, amikor egyéni vagy
kiscsoportos konzultacidkra, felzarkoztatasra van lehetéség.

- A tehetséggondozo szakkoroket — mint pedagdgiai szolgaltatasunk részei
— szintén a digitalis munkarend szerint tartandék meg fakultativ tanuloi
jelenléttel, feladatokkal.

- Az egyes tanorakon, foglalkozasokon leadott tananyagot részletesen
régziteni kell a KRETA rendszerben.
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6. Feladatok kiosztasa, nyomon kovethetGség

- Minden, a tanérakhoz kapcsoléddan kiadott feladatot be kell vezetni a
KRETA-rendszer hazi feladat mezdjébe. (Javaslat az egyéb platformon
kiadott feladat szovegének bemasolasa ide.)

- Egyadott tanérahoz kapcsol6dé feladatot legkésébb az adott tandra végéig
kell kiadni, és rogziteni a KRETA rendszerben. A régzités soran
egyértelmien meg kell jel6lni, hogy melyik platformon érhet6 el a feladat.

- A tanulénak kotelessége napi rendszerességgel ellendrizni a KRETA
rendszerben a kiosztott feladatokat.

- A szaktanrok torekszenek a mértéktartasra. Ugy kell tervezni a
teladatokat, hogy on-line 6ra hianyaban sem lehet tobb ezek elvégzésének
ideje, mint a 45 perces tanora és egy atlagos tanitasi 6ran feladott hazi
teladatra forditandé Osszidé.

- A feladatok leadasi hataridejét méltanyosan kell kijelolni és azt indokolt
esetben rugalmasan kezeljikk. A hatarid6k minden esetben a KRETAba
torténd bevezetés idépontjatol szamitandok, méltanyossagukat ettdl az
id6ponttdl értékeljik.

- A szaktanarok feladata, hogy rendszeresen kérjenek visszajelzést arrol,
hogy nem tul megterhel6k-e a feladataik (akar infrastrukturalisan, akar
raforditando id6ben).

- Amennyiben a kiosztott feladat leiras alapjan szamara nem érthetd, azt a
tanulonak legkésébb a soron kovetkezé tanitasi nap végéig jeleznie kell a
szaktanarnak, aki tovabbi magyarazatot iz a feladathoz.

- Készségtargyakbol a projekt jellegti feladatokat helyezziik el6térbe, tigyelve
arra, hogy ezek megoldasa se igényeljen hosszabb id6ét a didktol mint a
tantargy heti 6raszama X 45 perc.

- Minden megkiildott feladatra egyéni értékelést, visszajelzést kell adni.

7. Az ellendrzés
- Az értékeléssel kapcsolatban tigyelni kell a Pedagogiai Programunk alabbi
pontjainak betartasara:

wAbban az, esetben, ha nem kontakt drdkkal megvalosuld oktatdsi rend keriil bevezetésre egy adott
iddszakban, a munkarendnek megfeleld tantdrgyi kovetelményeket minden sgaktandr az elsd hét
sordn ismerteti. Amennyiben a tanul onbibdjan kiviil nem tudja exeket teljesiteni, et neki (vagy
kiskoril tanuld esetén tirvényes képviseldjének) kell jeleznie s3aktandranak és os3talyfoinikének, a
Sfelmeriild” hatdridik elott legaldbb 5 tanitdsi nappal. Az értékelést a Pedagdgiai Programban
Jfoglaltaknafk megfelelden kell elvégezni.
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Abban az esetben, ha a tanuld dnhibdjan kiviil nem tudja teljesiteni a tantargyi kivetelményeket,
és emiatt félév végi vagy tanéy végi jegye nem dllapithato meg, tuddsardl osgtalyozovizsgan tebet
bizonysdgot. Egyéb esetekben nincsen mdd utdlagos értékelésre, a tanulo félév végi, ill. tanéy végi

6«

érdemyegye elégtelen, az utobbi esetben javitovizsgat kell tennie.

- Kdilonésen fontos, hogy a tantargyi munkacsoportok egységes,
tantargyspecifikus értékelési modszereket dolgozzanak ki.

- Valamennyi tantargybol (szaktargyak, készségtargyak, fakultaciok stb.) meg
kell teremteni a félév végi és a tanév végi értékelés lehetdségét.

- Az ellen6rzéseket a tavoktatas id6északaban is el6re jelezni kell a
tanuloknak, témazard jellegl szamonkérések esetén min. egy héttel
korabban.

- Ellen6rzésre csak olyan feltlet vagy médszer alkalmazhatd, amit a diakok
korabbi tanérakon mar megismertek és begyakoroltak.

- Amennyiben a tanul6 az el6re bejelentett szamonkérési forman (idézitett
on-line dolgozat, felelés) tervezhetéen nem tud részt venni, azt legkés6bb
az el6z6 tanitasi nap végéig kell jeleznie a szaktanarnak. Az adott id6ben
tellépé indokolt problémardl (pl. aramkimaradas) a leheté legkorabban
tajékoztatni kell a szaktanart. Egyéb esetben a szamonkérés értékelése a
leadott (esetlegesen hianyos) munka alapjan torténik.

- A szerzett érdemjegyeket be kell vezetni a KRETA rendszerbe.

- Félév végi és tanév végi jegyet csak a KRETAba is bejegyzett
¢rdemjegyekre lehet adni.

8. Az on-line megtartott tandrak

- A tavalyi év tapasztalatai alapjan a tanuloknak fontosak az on-line
tanérak, azonban mennyiségiik korlatozhatja egyéb feladataik megoldasat.
Eppen ezért a korabban emlitett 6rarend szerint kell megtartani ezeket az
orakat.

- On-line jelenlétet igényl6 tanoérat csak a kijelolt idépontban lehet és kell
tartani. Amennyiben az el6zetesen kiadott idépont nem megfelel a
csoportnak / tanarnak, azt a tantargy tovabbi — hagyomanyos — érarendi
id6pontjara at lehet tenni, esetleg egyéb idépont egyeztethetd a csoporttal,
de errdl az iskolavezetést tajékoztatni kell.

- Nagyobb létszamu osztalyokban, tobb 6ras tantargy esetében van mod
arra is, hogy a tantargyi 6rakat bontasban, fél csoportban tartsak meg a
szaktanarok, a csoportok felosztasarél azonban egyértelmiien tajékoztatni

kell a didkokat.
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9. A problémaik jelzése, kezelése, hianyzasok
- Amennyiben egy-egy tanulé nem jelenik meg a tanéran, azt hianyzasként
kell r6gziteni.
- A mulasztasokkal kapcsolatban tigyelni kell a Hazirend alabbi pontjainak
betartasara:

wAbban az esethen, ha olyan, nem kontakt orikkal megvalosuld oktatisi rend keriil bevezetésre
egy adott iddszakban, amely lebetdvé tes3i virtudlis jelenlétet igényl’ tandrik megtartasdt, a fent
emlitett orarendben roggitett virtudlis drakon a résgvétel kotelezd. A hidnyzdsokat a saktandr
regisztralja. Mulasztds esetén a kontakt draknak megfeleld modon a csalidnak igazoldst kell
benydijtania ag os3talyfonoknek. B3 ag igazolds vonatkoghat infrastrukturdlis vagy személyes
problémakra is, mely esetben azt a sgiildnek (vagy tirvényes képviselonek) kell kidllitania. Igazolds

hidnydban a mulasztas igagolatlannd valik.

Abban azg esetben, ha a tanuld a virtudlis jelenléttel megtartott tanorik aloli hidnyzdsai miatt
tuddsanak értékelése nem lebetséges, félév végi, illetve tanéy végi érdemyjegyét osgtalyozovizsgin kell
megszereznie.”

- A feladataikat rendszeresen nem teljesité diakok esetében a szaktanarnak
errél jelzést kell killdenie az osztalyfénoknek, aki tajékoztatja 6t a tanuld
esetleges specialis helyzetérol.

- Sziikség esetén a szaktanar elkérheti a szulok elérhet&ségét, és
tajékoztatnia kell a sziil6ket az elmaradasok lehetséges
kovetkezményeirol.

- Az on-line térben is tarthaté fogadoora. Amennyiben ez lehet a
célravezeté megoldas, erre is ,,be lehet hivni” a sziil6t.

- Fontos, hogy minden esetleges problémarél idében (bukas vagy le nem
zarhat6sag veszélyérél legkésébb egy honappal az esedékes félév vége
el6tt), irasban értesitsiik a csaladokat.

10. Specialis osztalyf6noki feladatok

- A tanul6k / csaladok — szaktanarok kozti kommunikacié medialasa.

- Az egyedi problémak 6sszegyijtése és az osztalyban tanité szaktanarok
tajékoztatasa ezekrdl.

- A tavoktatas sikerességének figyelemmel kisérése az osztalyban
(osztalyténoki orak, kérdoéivek).

- A tanulok elidegenedésére, izolalodasara utalo jelek kovetése, felismerése.
Sziikség esetén segitség nyujtasa, bevonasa (iskolapszichologus, szaktanar

stb.).
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- On-line k6z6sségi programok szervezése, az osztalyfénok-segitok, egyéb
szaktanarok bevonasaval.

11. Az iskolai kommunikacié formai

- A tanuldk és a pedagdgusok hivatalos kommunikaciéja vagy a Microsoft
Teams rendszerben vagy a KRETA tizenetkiilds feliiletén (e-Ugyintézés)
zajlik.

- Az iskola és a csaladok egymassal a tanév elején megadott hivatalos
elérhetéségeken (telefonszam, imél) kommunikalnak.

- Az iskolavezetés a pedagdgusokkal a hagyomanyos elektronikus utakon
kommunikal.

- Minden fél kotelessége, felel6ssége és k6zos érdeke a megfelel$ csatornak
napi rendszerességti ellendrzése.

- A nagyobb létszamu részvételt igényl6 iskolai értekezletek a Microsoft
Teamsben tartandok.

- A szul6i értekezletek on-line megtartasanak modjarél az osztalyfénok
(vagy egyéb érintett pedagogus) legalabb egy héttel korabban hivatalos
értesitést kiild a sziil6knek.

12. A sziil8k, csaladok szerepe

- A csaladok feladata, hogy minden problémardl (infrastrukturalis
problémak, internet-hasznalati nehézségek stb.) id6ében tajékoztassak az
iskolat (kozvetlentl az osztalyté6nokot).

- A szul6i értekezleteken leadott elérhetéségeken (imél, telefon) legyenek
elérhet8k, a levelez6 rendszereket rendszeresen ellendrizzék, mert csak gy
tudjuk jelezni, ha elmaradasok vannak.

- A meggértés ellenére kérjik a csaladokat, hogy a jelen intézkedésben foglalt
alapelveknek megfelel6en segitsék a felmeriilé nehézségek megoldasat.

13. Adatvédelmi kérdések

- Az on-line jelenlétet megkovetelé események rogzitése szigoruan tilos!

- Ez aldl csak az iskolavezetés adhat kivételt, a hatalyos adatvédelmi
jogszabalyoknak megfelel6 elézetes intézkedések  elrendelésével,
amelyekrol a rogzitést kérelmez6 személynek kell gondoskodnia.

- Az iskola nem vallalja a felel6sséget a figyelmeztetés ellenére bekovetkezo
jogtalan hang- vagy képanyagrogzités kovetkezményeiért.

- A tavoktatas alatt készilt tanari és tanuléi produktumok (szévegek, videok,
telvételek) a készitd kizarélagos tulajdonat képezik, azok harmadik félnek
nem adhatok at.
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- Minden egyéb esetben az iskola Adakezelési és adatvédelmi szabalyzataban
toglaltakat kell alkalmazni.

14. Atmeneti oktatasi modszerek

- Abban az esetben, ha valamely osztaly vagy tanuldcsoport teljes egészében
hatosagi karanténba kertl és az iskolat nem latogathatja, a jelen rendelkezés
szerint végezzik oktatasukat.

- A szaktanarok sajat pedagogusi dontésiik alapjan hatarozhatnak ugy,
hogy az iskolatél tavol 1évé diakok tanulasat a jelen dokumentumban
toglalt alapelveknek megfelel6en és az itt részletezett modszerekkel segitik.
Erre azonban nem kotelezziik Sket.

Budapest, 2020. szeptember 20.

Pasztor Attila



